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RESOLUGAO NORMATIVA N2 04, DE 06 DE AGOSTO DE 2025

Institui a Politica de Atos no ambito da Porto Piaui.

O DIRETOR-PRESIDENTE DA COMPANHIA DE TERMINAIS, PORTOS E HIDROVIAS DO PIAUI,
no uso das atribuicoes que lhe foram conferidas pelo Estatuto Social da Companhia,

CONSIDERANDO a deliberacdo da 52 Reunido Ordinaria da Diretoria Executiva da Porto
Piaui;

CONSIDERANDO a deliberacdo da Reuniao do Conselho de Administracdo da Porto Piaui do
dia 24 de julho de 2025;

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n? 00346.000863/2025-32,

RESOLVE:

Art. 12 Adotar, na forma que segue abaixo, a Politica de Atos da Porto Piaui.

CAPITULO |
DO OBJETIVO E DA ABRANGENCIA

Art. 22 Esta Politica estabelece as diretrizes para a pratica de atos administrativos no
ambito da Porto Piaui, definindo competéncias, natureza, formas, obrigacdes, responsabilidades e demais
disposicOes aplicadas a sua elaboracdo, aprovacdo, execucdo, extingao e publicidade.

Art. 32 Esta Politica aplica-se a todas as unidades organizacionais da Companhia e a seus
colaboradores, independentemente do vinculo juridico.

CAPITULO Il
DO REFERENCIAL NORMATIVO

Art. 42 Constituem fundamentos normativos e doutrinarios desta Politica:

| - Constituicdo Federal de 1988;



Il - Lei n29.784/1999;

Il - Lei n2 13.303/2016;

IV - Lein212.527/2011;

V - Decreto n2 9.215/2017;

VI - Decreto n29.191/2017;

VIl - Manual de Redacgdo da Presidéncia da Republica;

VIII - Estatuto Social e regimentos internos da Companhia.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS E DEFINICOES

Art. 52 Para fins desta Politica, adotam-se as seguintes definicdes:
| - 6rgdo administrativo: centro de competéncias, com composicao funcional definida;

Il - érgdo colegiado: aquele integrado por mais de um agente titular, cujas manifestacoes

decorrem de deliberagao colegiada;

pelo érgao;

titular;

Il - érgdo singular: aquele integrado por um uUnico agente titular;

IV - agente titular: ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga, responsavel

V - agente ndo titular: servidor que contribui com a formacdo do convencimento do agente

VI - competéncia: conjunto de atribuicdes conferidas por norma legal ou interna.

Paragrafo Unico. Para os efeitos desta Politica, reputa-se agente publico quem exerce cargo,

emprego ou fungao na Companhia, ainda que transitoriamente ou sem remuneracgao.

colegiado.

CAPITULO IV
DA TEORIA DO ORGAO

Art. 62 A Porto Piaui concretiza sua funcdo publica por meio de seus érgaos.
Art. 72 As manifestacdes dos érgdos dar-se-3o:
| - por ato de seu agente titular, se 6rgdo singular;

Il - por ato de seu representante maximo, conforme deliberacdo majoritaria, se drgao

Paragrafo Unico. Os atos praticados nessas condigGes reputam-se como préprios do érgao.

CAPITULO V
DA CLASSIFICACAO DOS ATOS

Art. 82 Classificam-se os atos da Companhia como:
| - concretos: negociais, enunciativos, ordinatérios ou punitivos;

Il - abstratos: normativos organicos, procedimentais ou mistos.



Art. 92 Quanto a formacgdo de vontade, os atos administrativos classificam-se em:

| - simples: quando a manifestagao de vontade de um Unico érgao é suficiente para a
producdo de efeitos;

Il - compostos: quando a eficacia do ato praticado por um érgao depende de ratificacao por
outro, geralmente hierarquicamente superior;

Il - complexos: quando a formacdo do ato exige manifestacdo de vontade concomitante ou
sucessiva de dois ou mais érgaos, autbnomos entre si, para que produza efeitos.

CAPITULO VI
DOS EFEITOS DOS ATOS

Art. 10. Os efeitos dos atos recaem sobre os érgdos e agentes subalternos, podendo
alcancar terceiros quando a situacdo o exigir.

Art. 11. O grau hierdrquico do érgdo prolator condiciona a amplitude dos efeitos do ato.

CAPITULO VII
DA NATUREZA, DOS ELEMENTO E DA VERIFICACAO DA VALIDADE DOS ATOS

Art. 12. Os atos da Companbhia classificam-se como:

| - administrativos: quando, tendo como destinatdrios externos ou internos a companhia,
forem relativos a rotina de servicos, gestao interna, pessoal e bens, cessdo ou doacdo a outros entes da
administracdo publica, poder normativo interno, disciplinar e contratos em que a Porto Piaui figure como
contratante;

Il - comerciais: quando, tendo como destinatarios externos, forem relativos a contratos
civis e comerciais e/ou onde a Porto Piaui figure como contratada.

Art. 13. Os atos administrativos possuem como atributos a presunc¢do de legitimidade, a
imperatividade, a tipicidade e a executoriedade ou autoexecutoriedade, quando permitida por lei ou
contrato.

Art. 14. S3o elementos essenciais dos atos administrativos a competéncia, a finalidade, a
forma, o motivo e o objeto.

Art. 15. A competéncia serd aferida, cumulativamente:

| - pela adequacdo e compatibilidade da forma e objeto do ato com as atribui¢cdes do
orgao;

Il - pela legitimidade do agente para manifestar-se em nome do 6rgao a data da pratica do
ato.

Paragrafo Unico. A legitimidade do agente observara, para além de sua investidura no
cargo, a existéncia de situacdes de substituicdes por auséncias e impedimentos, interinidade, delegacdo e
avocacao.

Art. 16. Os atos, administrativos ou concretos, deverao ser redigidos em conformidade com
as melhores praticas de redacdo oficial, em documento timbrado da Companhia, utilizando-se
preferencialmente o Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI como meio de produgdo, tramitagdo e
arquivamento.

Paragrafo Unico. Em situacOes excepcionais, os atos poderdo ser elaborados fora do
Sistema Eletréonico de InformacgGes - SEl, desde que redigidos em papel timbrado da Companhia,



contendo as mesmas informacgGes exigidas para atos eletronicos e devidamente assinados por meio
eletrénico com mecanismo de verificacdo de autenticidade.

Art. 17. Os atos administrativos da Companhia deverdo ser numerados sequencialmente,
conforme padrées definidos pela Companhia, preferencialmente por meio eletrénico, de forma a
assegurar rastreabilidade, unicidade e controle institucional.

§ 12 Quando expedidos por meio do Sistema Eletronico de Informacbes — SEI, os atos
deverdo adotar a numeracgao fornecida automaticamente pelo sistema.

§ 29 Nos casos excepcionais em que ndo for possivel o uso do SEl, ou quando houver
disparidade entre a numerac¢do fornecida pelo sistema e a rastreabilidade dos atos, a numeracgdo sera
atribuida de acordo com as orienta¢cdes complementares da drea responsavel pelo protocolo geral,
devendo ser imediatamente registrada apds a edicdo.

Art. 18. As deliberacbes dos oérgaos colegiados da Companhia deverdo ser
obrigatoriamente registradas em ata, a qual contera a integra das decisdes tomadas, com destaque para
os itens deliberados, inclusive com identificacdo do nimero do ato correspondente, quando houver.

§ 12 A ata deverd indicar de forma clara a data da reunido, os participantes presentes,
eventuais impedimentos ou abstencdes de voto, interrupcdes e suspensdes da reunldo.

§ 22 As decisGes colegiadas s6 produzirdo efeitos apds o devido registro em ata ou
publicacdo do extrato correspondente, conforme o caso.

CAPITULO VIII
DA DELEGACAO DE COMPETENCIAS

Art. 19. Inexistindo impedimento legal ou administrativo, os érgaos e unidades, bem como
seus respectivos titulares, poderdo, em carater excepcional, delegar parte de sua competéncia a outros
orgdos ou titulares, ainda que estes ndao lhe sejam hierarquicamente subalternos, em razao da
conveniéncia, circunstancia e indole.

§ 12 A efetivacdo da delegacdo horizontal dependera da anuéncia tacita ou expressa do
delegado.

§ 22 O disposto no caput aplica-se a delegacdo de competéncia dos drgaos colegiados aos
respectivos titulares.

§ 392 A pratica ad referendum pelo presidente do colegiado n3do é considerada delegacao,
sendo possivel quando de comprovada urgéncia e quando os efeitos decorrentes do ato puderem ser
reversiveis.

§ 42 Na hipdtese disposta no §32, o ato deverd ser apreciado pela unidade na proxima
oportunidade, podendo confirma-lo ou rejeitd-lo motivadamente e dispor sobre a forma e condicdo da
reversao dos efeitos.

Art. 20. E vedada a delegacdo de:

| - edicdo de atos de carater normativo;

Il - decisdo de recursos administrativos;

Il - matérias de competéncia exclusiva do 6rgao ou autoridade.

Paragrafo unico. E permitido, contudo, que dado érgdo subalterno adote pratica ou diretriz
que fora autorizada e deliberada por ato superior.

Art. 21. O ato de delegacdo e sua revogacao deverdo ser publicizados nos termos aplicéveis
a administracgao.

Art. 22. O ato de delegacdo deverda conter, expressamente:



| - a matéria e os poderes transferidos;
Il - a oportunidade da delegacao;

Il - os limites de autuacdo do delegado;
IV - a duragdo da delegacao;

V - os recursos cabiveis.

Art. 23. As decisOes e atos realizados por meio de delegacdo devem mencionar
explicitamente esta qualidade e considerar-se-ao editadas pelo delegado.

Paragrafo Unico. Para fins administrativos, em todo processo que conste ato realizado por
meio de delegac¢do, deverd constar, obrigatoriamente, cépia do ato delegativo.

Art. 24. Excepcionalmente, ¢é permitida a avocagdo temporaria, por 06rgao
hierarquicamente superior, de atribuicdo prépria de unidade a ele subordinada, desde que a medida seja
devidamente motivada, publicizada e adotada em tempo habil.

CAPITULO IX
DA EXTINCAO DOS ATOS

Art. 25. O ato podera ser:

| - anulado, se eivado de vicio de legalidade;

Il - revogado, por conveniéncia ou oportunidade;
[l - convalidado, se sanavel, nos termos legais.

Paragrafo Unico. Podera ocorrer perda de efeitos por cassagao, caducidade, contraposicao
ou exaurimento dos efeitos.

Art. 26. Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida de autoridade
administrativa que importe impugnacao a validade do ato.

Art. 27. Os atos de revogacdo, anulagao ou convalida¢cdo devem ser praticados pelo 6rgao
competente pela pratica do ato origindrio ou hierarquicamente superior.

CAPITULO X
DA PUBLICIDADE

Art. 28. Os atos administrativos da Companhia sdo publicos, salvo hipdtese legal de sigilo.

Paragrafo Unico. Devem ser publicados no Diario Oficial ou meios internos, conforme
abrangéncia e natureza.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. A Diretoria Executiva regulamentara os fluxos de elaboracdo, assinatura,
tramitacdo e arquivamento dos atos administrativos, com apoio da Geréncia Juridica.

Art. 30. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Executiva, com manifestacdo
juridica prévia.

Art. 31. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua assinatura.
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ANEXO |
QUADRO DE ATOS ADMINISTRATIVOS

COMPETENCIA FORMA NATUREZA
AG - Assembleia Geral Estatuto Social Organico
Organico, ou
CONSAD - Conselho de - . Procedimental,
.. ~ Resolucdo Normativa
Administracao ou
Misto
CONFIS - Conselho Fiscal Resolucdo Normativa Procedimental
DIREX - Diretoria Executiva | Resolu¢dao Normativa Procedimental
Pres!d?nc!a e Vice- Resolugao Normativa Procedimental
Presidéncias
Diretorias, Geréncias, N . .
. Instrugao Normativa Procedimental
Assessorias
ANEXO I

QUADRO DE ATOS CONCRETOS

COMPETENCIA FORMA NATUREZA
AG - Assembleia Geral Ata, Extrato Enunciativo

Extrato, Relatério, Ata, Certid3do, Extrato,

Enunciativo
Atestado e Parecer

CONSAD - Conselho de

. . Oficio, Oficio Circular, Despacho, Voto e
Administracao

i Ordinatdrio
Resolucdo

Voto e Resolugao Punitivo

Extrato, Relatério, Ata, Certiddo, Extrato,
CONFIS - Conselho Fiscal | Atestado e Parecer
Oficio, Oficio Circular, Despacho e Voto | Ordinatério

Enunciativo

DIREX - Diretoria Extrato, Relatério, Ata, Certid3do, Extrato, e
. Enunciativo
Executiva Atestado e Parecer
Oficio, Oficio Circular, Despacho, Voto e .
Punitivo

Resolucao
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PRESIDENCIA E VICE-
PRESIDENCIAS

Atestado, Nota Técnica e Parecer

COMPETENCIA FORMA NATUREZA
Autorizagdo Negocial
Relatério, Ata, Certidao, Extrato, L

Enunciativo

Apostila, Portaria, Edital, Oficio, Oficio
Circular, Despacho, Proposicao, Decisao,
Ordem de Servico

Ordinatorio

Voto e Decisdo

Punitivo

Relatério, Ata, Certiddo, Atestado, Nota
Técnica e Parecer

Enunciativo

Oficio Circular e Despacho

DIRETORIAS Termo de Referéncia, Oficio, Oficio e
. - Ordinatodrio
Circular, Despacho e Decisdo
Decisao Punitivo
Relatérios, Ata, Certiddo, Atestado, Nota .
.. Enunciativo
GERENCIAS e Técnica e Parecer
T de Referéncia, Medicdo, Ofici
ASSESSORIAS ermo de reterencia, Vedicao, Ko, | 5 dinatério

Auto de Infragao

Punitivo
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